Anunt

Primaria comunei Estelnic, judetul Covasna, organizeaza concurs pentru ocuparea unei
functii publice de executie temporar vacante de referent, grad profesional principal, clasa III, in
cadrul compartimentului Financiar-contabil din cadrul Primariei Comunei Estelnic.

Data concursului:

- proba scrisd — 08 octombrie 2019, ora 10,00

Locul desfasurarii concursului: sediul Primériei comunei Estelnic, judetul Covasna, nr.
175.

Functia publicd de executie vacanta pentru care se organizeaza concursul si conditiile de
participare:

l. functia publica de referent, grad profesional principal, clasa III, in cadrul
compartimentului Financiar-contabil din cadrul Primariei Comunei Estelnic.

Pentru a participa la concurs, candidatii trebuie sa indeplineasca cumulativ alituri de
conditiile generale prevazute art. 465 din Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, urmatoarele conditii:

- Conditiile de participare la concurs:

-studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat,

- vechime minimum 5 ani in specialitate,

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 8 de zile de la data publicarii
anuntului, in perioada 23.09.2019-30.09.2019, la sediul Primiriei Comunei Estelnic, com.
Estelnic, nr. 175, jud Covasna, telefon 0267366670, e-mail: primaria.estelnic@gmail.com,
persoana de contact Bodo Imola secretarul comunei Estelnic.
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Pentru ocuparea functiei publice de executie temporar vacante de referent, grad
profesional principal, clasa III, in cadrul compartimentului Financiar-contabil din
cadrul Primariei Comunei Estelnic

1. Constitutia Romaniei:
a.) Titlul I — Principii generale;
b.) Titlul I — Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;
c.) Titlul IIT — Autoritatile publice: Capitolul V — Administratia publica,
Sectiunea 2 — Administratia publici locali;
d.) Titlul IV — Economia si finantele publice.

2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind codul administrativ:

a.) Partea a III-a - Administratia publica locala:

Titlul I — Dispozitii generale;

Titlul V — Autoritatile administratiei publice locale;

b.) Partea a VI-a — Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile
personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din
fonduri publice:

Titlul I — Dispozitii generale;

Titlul IT — Statututl functionarilor publici: Capitolul I — Dispozitii
generale, Capitolul IT — Clasificarea functiilor publice. Categorii de functionari
publici, Capitolul V — Drepturi si indatoriri, Capitolul VIII — Sanctiunile
disciplinare si raspunderea functionarilor publici.

3. Legea contabilitdtii nr. 82/1991, republicatd cu modificarile si completirile
ulterioare.

4. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale republicatd cu modificirile
si completarile ulterioare.

5. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
publice precum si organizarea evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificarile si completéarile ulterioare.



Principalele atributii

Ale postului de referent, grad profesional principal, clasa II1, in cadrul
compartimentului Financiar-contabil din cadrul Primariei Comunei Estelnic

. Efectueazd incasdrile si platile in numerar in si din bugetul primariei

- Depune si ridicd numerarul corespunzator incasarilor si plitilor efectuate

Tine evidenta incasarilor si platilor efectuate de citre dansa

Raspunde personal pentru corectitudinea operatiunilor de mai sus

- Raspunde de tinerea corectd si la zi a evidentei primare privind activititile de incasiri si pliti
prin caserie

6. Intocmeste corect si la zi chitantele pentru sumele incasate de la contribuabili

7. Incaseaza sumele de bani de la contribuabili, prin numerare faptica, in prezenta acestora

8. Intocmeste zilnic Registrul de casd fard corecturi, stersaturi sau taieturi, iar daci se fac totusi,
din greseald, suma trecutd gresit se bareaza cu o linie si se semneazi de citre casierul care a
efectuat corectura

9. Preda zilnic in contabilitate primul exemplar din Registrul de casi, pentru operarea incasarilor
in programul de contabilitate, impreund cu exemplarul 1 al borderourilor monetar si cu
documentele de casa

10. Raspunde de depunerea integrald a numerarului incasat in fiecare zi la bancd, in contul
unitatii

I'1. Raspunde de exactitatea calculelor din documentele Intocmite

12. Elibereaza numerar din caserie numai pe baza unei Dispozitii de plati semnati de inspectorul
contabil

13. Are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de
control a tuturor documentelor contabile, evidentelor si a oriciror altor elemente materiale sau
valorice solicitate pe care le detine, in vederea cunoasterii realitdtii obiectelor si surselor
impozabile sau taxabile

I4. Are obligatia sd raporteze in scris conducerii direct si in timp util orice nereguli pe care le
observd in modul de executare a sarcinilor ce revin oricdrui angajat al autorititii locale,
indiferent de functia pe care o detine, daca din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau deja s-
au creat prejudicii institutiei.

I5. Are calitatea de executor fiscal si in aceastd calitate este abilitatd sd duci la indeplinire
masurile asiguratorii si sd efectueze procedura de executare silitipentru creantele fiscale
administrate de compartimentul de impozite si taxe locale ale primiriei si care sunt de
competenta organului de executare locala.
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